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CONTEUDO DA CAIXA

Registrador Eletrénico de Ponto (REP);
Um par de chaves;

Uma fonte de alimentagao;

Uma Bobina de papel;

Um kit de parafusos com um rolete junto.

COLOCAR A BOBINA

Na parte de cima do REP vemos a tampa do compartimento onde sera encaixado a
bobina. Para abrir a tampa, usamos a chave que veio junto do equipamento para liberar o bot&do
ao lado da fechadura. Apés liberado, apertamos o botao até o final e puxamos a tampa para
revelar o compartimento.

Dentro do equipamento é possivel ver os encaixes laterais que servem de suporte para a
bobina. Pegamos o rolete, aquele que vem junto do kit de parafusos, e a bobina de papel térmico.
Passamos o rolete pelo meio da bobina e depois posicionamos ela dentro do relégio de modo que
fique suspensa, apoiada nos suportes laterais.

O papel ficara com a logo para o lado esquerdo e devera passar de baixo para cima:
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Depois puxamos um pedacgo de papel para fora do equipamento, centralizamos na saida
da tampa tomando cuidado para o papel nao ficar preso em nenhuma parte e fechamos a tampa
colocando pressao nas laterais para verificar se esta bem encaixada:

Caso o REP esteja ligado na tela aparecera varios tamanhos de papel. Podemos clicar em
"Nao mudou" e, logo apds, apertamos a tecla X no teclado para encerrar o procedimento.
Feito isso a bobina ja estara devidamente posicionada!




oD

COMUNICAGAO INTERNA - REDE

COMUNICAGCAO AUTOMATICA

Para comunicarmos por rede sera necessario, antes de mais nada, que o relégio esteja
instalado na rede através de um cabo de rede RJ45 (ndo fornecido com equipamento):

A cor pode variar.

Precisaremos também, no final deste passo ir até um computador. O seu relégio e o seu
computador precisam estar estruturados na mesma rede de internet. Independente de ser via
Wi-Fi ou via cabo. Mas primeiro, vamos ao relogio.

Com o cabo instalado verificamos se o icone de conexao (globo) na tela do reldgio esta
verde. O simbolo verde significa que o cabo foi reconhecido e o vermelho significa que ocorreu
algum problema:
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Certificar-se que o cabo esteja com as duas pontas conectadas, uma no reldgio e outra no
modem/roteador/etc.

Feito isso iremos acessar o menu do equipamento para pegarmos o IP configurado. As
senhas que iremos usar estdo na lateral no equipamento:

E possivel acessar o menu através da tela (touch screen) ou através do teclado que fica na
parte frontal do equipamento.

Acessaremos 0 menu (pela tela usamos o circulo central com engrenagens e pelo teclado
apertamos a tecla menu), colocaremos a senha do menu e depois confirmaremos.

Iremos na parte de comunicacdo, depois TCP/IP, avancado e DHCP. Em DHCP

precisamos que ele esteja habilitado, entdo a tecla que iremos apertar depende do que aparecer
na tela.
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Se a pergunta que aparecer for para ATIVAR o DHCP iremos clicar no botdo de

DHCP: desativado

Ativar?

Agora se a pergunta for para DESATIVAR o DHCP iremos clicar no botdo de cancelar:

DHCP: ativado

Desativar?
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Feito isso saimos do menu (apertando a tecla X varias vezes) e aguardaremos 30
segundos para o equipamento assimilar as informacdes da sua rede.

Apds esse tempo, iremos acessar novamente o0 menu e dessa vez iremos em
Comunicagao, TCP/IP e por ultimo Configurar IP. Nesta parte ira aparecer uma mensagem de
DHCP Ativo e um numero de IP. A mensagem ira sumir apos 2 segundos. Precisamos anotar este
numero de IP, entdo clicamos varias vezes a opgao de configurar IP até conseguir anota-lo.

« 16:07:58

DHCP ativo{ 192.168.003.103

Com ele anotado iremos até o computador. Abriremos o navegador de internet (preferéncia
para Google Chrome e Mozilla Firefox, evitar usar o Internet Explorer ou Safari) e digitamos o
numero de IP na barra de endereco, logo depois clicamos ENTER.

Nesta parte, iremos precisar que o computador esteja na mesma rede que o reldgio, seja
via cabo ou via Wi-Fi.

Se tudo der certo, vocé vera uma tela de login e senha similar a tela abaixo:
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Usuario:

Se algo der errado, vocé vera uma tela parecida com a abaixo:

B

Néo é possivel acessar esse site
192.168.3.117 demorou muito para responder.

Tente:
+ Verificar a conexdo
« Verificar o proxy e o firewall
» Executar o Diagnéstico de Rede do Windows

ERR_CONNECTION_TIMED_OUT

Nesse caso, recomendamos que tente a configuragdo manual de rede.

COMUNICAGAO MANUAL

Caso sua rede néo distribua DHCP ou vocé prefira a configuracdo manual, iremos antes
precisar de algumas informagdes da sua rede.

Essa parte € melhor que seja vista junto do responsavel pela rede e infraestrutura da sua
empresa. Caso isso nao seja possivel, ou vocé julgar que n&o seja necessario, iremos utilizar o
CMD para ver as configuragdes de rede e colocaremos informagdes parecidas no reldgio:

Em um computador Windows aperte a tecla Windows + R e, na tela executar que abriu,
digite CMD depois ENTER.
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— Digite o nome de urn programa, pasta, documento ou
E recurso da Internet e o Windows o abrird para vocé,

Abrir: | emd| “

QK Cancelar Brocurar...

Uma tela similar a abaixo ira aparecer. Nela iremos digitar IPCONFIG e depois enter.

O Windows entao mostrara as configuragoes de rede do seu computador. Neste cenario
iremos anotar as seguintes configuragoes:

EX C\Windows\system32\cmd.exe

No nosso caso, as informacobes sao:

Endereco IPV4: 192.168.3.169
Mascara de Sub-rede: 255.255.192.0
Gateway Padrao: 192.168.3.1

. o Rua Prof? Antonia Reginato Vi
DIXI TI 1° andar - Capao da I C

Solugbes em Tecnologia 226.0317
a Inormagia L1da ME imiths com b




o

A Mascara e o Gateway sao informacgdes FIXAS que ndo serdo mudadas. O IPV4 sim.
Entdo, no nosso exemplo, nosso IPV4 é o numero 192.168.3.169, este € como se fosse o
endereco do nosso COMPUTADOR na rede. Seu relégio precisa ter um numero diferente do seu
computador. Entdo iremos mudar apenas o final. No nosso exemplo, o nimero de IPV4 para o
relégio ira ser 192.168.3.116. O que temos agora:

Endereco IPV4 do computador: 192.168.3.169
Endereco IPV4 do relégio: 192.168.3.116
Mascara: 255.255.192.0

Gateway: 192.168.3.1

Com essas informagdes em mao iremos até o equipamento para coloca-las manualmente!

No relégio, entraremos com a senha “111111” e depois CPF “265”. Iremos em
Comunicacao > TCP/IP > Avangcado > DHCP e agora precisamos que ele esteja desativado.
Entdo vamos confirmar a tela de DESATIVAR.

Apos verificar que o DHCP esta desativado, iremos apertar no canto superior esquerdo na
“seta vermelha” para voltar uma opgéao, iremos em configurar IP, colocaremos o Endereco IPV4 do
relégio: 192.168.3.116 e vamos confirmar com OK.

«16:10:18

192.168.003.113

Deletar

Depois disso indo em Msc.SubRede vamos colocar a Mascara que vimos no CMD, no nosso caso
255.255.192.0 e da mesma forma que antes confirmaremos com OK. Agora com a mascara e o IP
colocados, iremos em Gateway e colocaremos o dado que esta no CMD Gateway: 192.168.3.1 .

*No computador, iremos acessar um navegador de internet, ndo podendo ser um

navegador ultrapassado como: Internet Explorer. Com o navegador aberto iremos na barra de
endereco e digitamos o Endereco IPV4 do reldgio: 192.168.3.116.
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Se tudo der certo, vocé vera uma tela de login e senha similar a tela abaixo:
Obs: NAO SERA NECESSARIO ACESSAR ESSA TELA, CASO A COMUNICAGCAO DO
EQUIPAMENTO SEJA POR WIFI.

COMUNICAGCAO EXTERNA - VELTI

Obs: NAO SERA NECESSARIO ACESSAR ESSA TELA, CASO A COMUNICAGAO DO
EQUIPAMENTO SEJA POR WIFI.

Na tela de login, para logar vocé colocara o login admin e a senha 999999 ou login rep e a
senha 123456.

Va em configuragdes > comunicacao > e la o Enderego de servidor precisa estar como
023.022.199.138. Se estiver com alguma informacgéo diferente desta € so alterar! Cuidado para
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confundir. O sistema traz duas informagbes de Endereco Servidor. Alteramos s6 a primeira.
Colocaremos também o TCP Mode como Cliente.

@\ PRINCIPAL admin (1)
L] Comunicagdo
Geral Tipo de comunicagao:
Comunicas: ipae i
— 1P: Porta TCR:
192.168.003.102 3000
Mascara de sub-rede: Endereco MAC:
255.255.192.000 08:14:14:45:86:16
Gateway: Enderego DNS:
192.168.003. 111 192.168.000.001
DHCP TCP Mode
Habilitado v Modo Cliente v
Endereco Servidar: Porta Servidor:
023.022.199 138 3000
Usar DNS
Desabilitado v

Enderego Servidor:

Feito isso iremos clicar em INFO e anotaremos o nimero do REP. Este nimero é UNICO e
sera utilizado posteriormente!

2 PRINCIPAL admin (1
Info Informagées
Geral Identificador do software IREP 1.0.0.14
Comunicagio Numero do REP 00004004530002130
Seguranca Tipo do Leitor Bio/Prox
Modelo do Equipamento 14
Colaboradores: 2
Biometrias: 2 / 15000
Eventos: 3z
Situagdo memdria: MRP QK
Tickets Restantes 8628
Bobina de papel 399 7 400

Agora vamos incluir um novo usuario. Para isso vamos em Usuario e depois Inserir.
Colocaremos os dados de nome, CPF e senha de acesso, que sera preenchido com seis numeros
a sua escolha. Feito isso passamos tudo que esta em paginas bloqueadas para paginas liberadas,
clicando em cada um dos itens bloqueados.
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2 PRINCIPAL admin (1)

Usudrio do Sistema

HNome: CPF:

Treinamento dixi 101.506.469-34

Senha de acesso: Cartdo do menu:

210321

Paginas bloqueadas: Péginas liberadas:

“  Empregador
Colaboradorss
Configurages
Data e hora
Eventos

~  Gerenciar dados

Ao cadastrar o usuario vamos clicar no botdo de desligar para deslogar e, apds isso,
vamos logar no usuario que criamos usando o nome como login e a senha de acesso como

senha.
A PRINCIPAL admi@

COmRLTB00ee g

Vamos entdo em colaboradores para deletar os funcionarios de teste do Relégio, clicando
na lixeira a frente do nome do colaborador.
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2 PRINCIPAL teste fabrica/(h)

d(({
©

Nome Pis Referéncias

00000000000010755693

teste TN 50000000000010825026

0000000000001 1600899

testel 1212220222/ 00a00000000014536028

00000000000014253413

Teste M T111.22334.45/5 40000000000010804258
<< 1 >>

Voltar Inserir Buscar

Verifigue no seu e-mail os dados de acesso da sua empresa para o sistema. Cada
empresa possui dados unicos para o login no sistemal

Ao clicar no link que redireciona para o sistema sera pedido os dados de acesso. Preencha
conforme fora Ihe enviado:

LOGIN

Bem Vindo ac Velti Ponto

velti
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CADASTRO DE CIDADE

O primeiro cadastro que iremos fazer é o da cidade onde o reldgio vai ficar, pra isso vamos

em Cadastro > Cidade.

& vc-niPDntD = Cidade

Descrigio

Cargo
Cenlro de Custo
Cidade

Competéncia

Departamento
Empresa
Estado Civil
Feriado
Funcionario
Justificativa
Local de Trabalho
Tipo de Funcionério

@ Ponio

Ry Comunicagio

30 MovimentagGio

I Relatoxio

@ Seguanca

- Femamenta

Deserigio

Sigla

Nenhum registro fai enconirado
Exibindo de 0 2 0 do lotal de 0 - Pagina: 1 de 1

e * IO

Estad

Pesquise o registro desejado - %

Estado

Clicamos em em inserir no canto superior direito e preenchemos os campos conforme
solicitado e depois é s salvar.

& vc-niPDntD = Cidade
Descrigio *
Curitiba
& Cadastro , Sigla
CWB
@ Ponlo
Estado *

Sy Coomrschs Parans
3¢ Movimentagdo

Jdw Relatéxio

& Seguranca

/ Femamenta

& Ajuda

DD{

DIXI T1

Solugdes em Tecnologia
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B Sawvar | [ consutar |
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CADASTRO DE EMPRESA

Apoés ser efetuado o cadastro da cidade, iremos realizar o cadastro da empresa. Vamos
em cadastro > empresa, e entdo clicar em inserir.

P S veltiPUntO = Empresa @ % B0
, Q Consultar ‘ [ Inserir
Gupirte Razo social Nome fantasia CNPJ
dii demo
& Cadastro
® Ponto Razéo social Nome fantasia CNPJ/CPF
Nenhum registro foi encontrado
& Comunicacdo Exibindo dé 0 a 0 do total de 0 - Pagina: 1 de 1 > | » v

3¢ Movimentacio
| Relatorio
& Seguranca

#~ Femamenta

#- Ajuda

Todos os campos com asterisco sao obrigatorios. Caso a empresa ndo possua Inscricao
estadual ou CEI (cadastro especifico do INSS) pode preencher o campo com a palavra Isento.

Razdo social *

Empresa Ficticia 1

Nome fantasia

Inscricdo estadual *

Isento

Documento CNPJ *

(w) () 03.235.647/0001-90
CNPJ CPF

CEFL * Codigo externo

Isento

Logo

(o]

Apods preencher as informagdes requisitadas clicar em Endereco e preencher os dados do
local onde o equipamento ficara. Concluir o cadastro clicar em salvar.

Rua Prof? Antonia Reginato Viana, 485

DI) I DIXI Tl 1° andar - Capdo da Imbuia - Curitiba/PR
Solugdes em Tecnologia
da Informacéo Ltda ME 41.3226.0317

www.dixisa.com.br




Dados Gerais Endereco
Rua *
Coelho Neto

Namero Complemento

1186

Bairro CEP
Sdo Dlogo | 29163-241

Cidade *

Sera - ES - |+ | x

CADASTRO DO EQUIPAMENTO

Para efetuar o cadastro de equipamento vamos em Comunicagao > Equipamento, e clicar
em inserir :

' Q Consultar

Nome
Suporte
dixi_ demo
@ Cadastro Tipo de Identificacdo Ndmero do serial
3 7
© Ponlo ®) Numero do serial Numero do MAC
& Comunicacio Equipamento ativo
Equipamenio ® sim ) Ndo () Todos

Enviar Data e Hora

Enviar/Receber Funcionario =

Nome Nuamero do seriall MAC
LIS SRS ] Nenhum registro foi encontrado

Tt g Exibindo de 0 a 0 dototal de O - Pagina: 1de 1 » + v

Exportar Funcionario
Exportar Empresa
Exportacsio de Registros
Grupo REP

Status de Equipamento

Preencher os campos de :
Nome ( Dar um nome para o relégio )
Modelo do Equipamento ( IREP, HEXA, IDNOX...)
Numero do serial ( colocar o numero do REP, o qual foi anotado anteriormente)
Empresa
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Configuracoes Gerais Autenticacdo Eventos

Nome *

Relogio Teste

Modelo equipamento * Empresa *

IREP Q| x Ponto Digital Q|+ x
Numero do serial * Numero porta do servidor Equipamento ative
12155448177441187418 3000 v

Mdédulo reconhecimento Departamento

Biométrico Suprema . Pesquise o registro desejado -+ |

Local de trabalho

Pesquise o registro desejado -+ | x

Apds preencher todos os campos clicar na aba de AUTENTICACAO, e inserir :
Usuario de administrador
Usuario de comunicagao
E suas respectivas senhas

Configuragies Gerais Autenticacdo Eventos

Usudrio do administrador * Senha do administrador *
admin 999999

Usuario de comunicacdo * Senha de comunicacgdo *
teste fabrica 11111

Ap0bs concluir o cadastro clicar em salvar.

CADASTRO DE HORARIO

Para realizarmos o cadastro de horario vamos em Ponto > Horario, e clicamos em inserir :

F S veltiPOﬂtO = Horario

, Q, Consultar 3 Inserir

Suporte

Descricdo Caodigo Ativo

dixi demo ® Sim Néo ! Todos

[ Cadastro

@ Ponto

Escala Fixa

Descricdo Codigo
Nenhum registro foi encontrado
Exibindo de 0 a 0 do total de 0 - Pagina: 1 de 1 Lol s v

Escala Agendada

Hordrio

Percentual Extra

Ry Comunicacio

3 Movimentacso

| Relatorio

@ Seguranca

4~ Femamenta
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Sera preenchido o nome do horario e o codigo. Se ndo tem nada padrao na empresa pode
usar um nome simples como “das 08h as 18h” e cdodigo “001” por ser o primeiro horario. Depois &

sO preencher a tabela conforme o horario:

Descricdo = Cadigo * Ativo

Desmonstracio Dixi_Velti DIXI_VELTI [+

B Salvar H @ Excluir H Q Consultar l

Padrdo CLT -

Horarios Politicas DSR Horas Notumas Extras Funcionarios Configuracdo Avancada
. Exibir até saida: 3 -
Tolerancia em minutos
Entrada 1 Saida 1 Entrada 2 Saida 2 Entrada 3 Saida 3 Enirada Saida
Antes Apos Antes Apos
Sequnda 08:00 12:00 13.00 18:00 5 5 5 5
Terca 08:00 12:00 13.00 18:00 5 5 5 5
Quarta 08:00 12:00 13:00 18:00 5 5 5 5
Quinta 08:00 12:00 13:00 18:00 5 5 5 5
Sexta 08:00 12:00 13.00 18:00 5 5 5 5
Sabado 0 0 0 0
Domingo 0 0 0 0

Apods preencher a tabela Clicar em PADRAO CLT, que se

encontra no canto superior

direito abaixo de consultar. Concluir o cadastro clicar em salvar.

CADASTRO DE FUNCIONARIO

Para cadastra-lo vamos em Cadastro > funcionario e clicamos em inserir:

FS veltiPUﬂtD = Funcionario ®© * B O
' Q Consultar
Nome Matricula PIS/PASEP
Suporte
dixi_ demo
& Cadastro Mais Filtros
Cargo
Nome Matricula PIS/IPASEP Empresa
Centro de Cusio
Nenhum registro foi encontrado
Cidade = =
Exibindo de 0 a 0 do total de 0 - Pagina: 1 de 1 Loll M v

Competéncia

Departamento

Empresa

Estado Civil

Feriado
Funcionario

Justificativa

Local de Trabalho

Secdo

Tipo de Funcionario

DIXI T1

Solucoes em Tecnologia
da Informacao Ltda ME
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Os campos obrigatérios sdo os indicados com asterisco. Tirando estes, todos os demais
podem ficar em branco. Recomenda-se que preencha os obrigatérios, o campo de horario e o de
data de admissao.

Nome ( nome do funcionario )
Matricula ( numero do funcionario, pode ser um numero ficticio ou um numero da
folha de pagamento do funcionario )

[B Salvar H @ Excluir H Q, Consultar l

Geral Dados Pessoals Documentos Endereco Foto Empresa Biometria Horarios Permissdes Pertil

Nome *

App - Teste Velti

Identificar por Nome social

‘® Nome ' Nome social

Matricula * DV

3

PIS/PASEP * Cracha

121212121212

Empresa * Cargo

Empresa de Teste - DIXI Q|+ [ x Pesquise o registro desejado L I
Horario Tipo de funcionario

0%h as 18h Q |+ | x Pesquise o registro desejado -+  x

ENVIAR DADOS PARA O RELOGIO

ENVIO DE EMPRESA

Agora vamos enviar a empresa para 0 equipamento, para fazermos isso vamos em
Comunicacgao > enviar/receber Empresa.

\/elt\PDI’ltD = Enviar/Receber Empresa @ * 20O
[v Executar |
Suporte e
dixi_demo ® Enviar () Receber
@ Cadastro Empresa * Equipamento *
@ Ponto Q|x Q.|

& Comunicacio

Equipamento
Enviar Data e Hora
Enviar/Receber Funcionano
Enviar/Receber Digital
Enviar’Receber Empresa
Exportar Funcionario
Exportar Empresa
Exportacdo de Registros

Grupo REP

Status de Equipamento
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Ent&o selecionamos a Empresa e o Equipamento e clicamos em Executar, que se encontra
no canto superior direito.

ENVIO DE FUNCIONARIOS
Para isto vamos em Comunicagao > enviar/receber Funcionarios:

' Q Consultar

Suporte Enviar Funcionario Receber Funcionario
dixi_demo —_—
& Cadastro + Opcdes de Busca
i+ Enviar Funcionario
@ Ponio :
Funcionario
&% Comunicacao Nome Matricula Empresa
Equipamento Nenhum registro foi encontrado
Enviar Data e Hora < « Péagina: 1 de 1 E oo 10 *
Enviar/Receber Funcionario
Enviar/Receber Digital Equipamentos Verificar digital
Enviar/Receber Empresa Selecione 0s equipamentos | 4 1 % Sim Nio

Exportar Funcionario

Exportar Empresa

Exportacdo de Registros

Grupo REP

Status de Equipamento

Entdo clicamos em Consultar, selecionamos os funcionarios e o equipamento e clicamos
em enviar o qual se encontra no canto superior direito ao lado de consultar :

Enviar funcionario para o relégio selecionado ¢ # Enviar

Enviar Funcionario Receber Funcionario

» Opcdes de Busca

- Enviar Funciondrio

Funcionarie
iZi Nome Matricula Empresa
‘_?_3 Funcionario A 10 DIXI - TI SERVICOS EM TECNOLOGIA DA INFOF
Pagina: 1de 1 S 10 -
Equipamentos Verificar digital
ISeIecione 05 equipamentos ‘ . | 8 Sim ) Ndo
[v] p [

[«| Relégio de Ponto - Principal
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CADASTRO DE BIOMETRIA

Com os funcionarios enviados vamos até o Reldgio para cadastrarmos a biometria do
funcionario. No reldgio entramos no menu do mesmo e entdo vamos em CADASTRO >
BIOMETRIA > INCLUIR BIO. Agora é so6 colocar a matricula do funcionario, e pedir para 0 mesmo
colocar o dedo no sensor.

Apos ser efetuado o cadastro o relégio ja esta pronto para uso :)
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